ANNEE 2010

Comment répondre a un marché public ?

Initiation

> FORMATION DESTINEE AUX CHARGES D’AFFAIRES DES PME ET AUX ASSISTANTES DES
GRANDES ENTREPRISES SANS AUCUN PRE REQUIS

Les +

Adaptation du contenu a
votre environnement de
travail

Mise en situation pratique

Pédagogie active et
participative

Apport théorique

EN PRATIQUE

1jour : 7 heures

16 février

7 avril

28 septembre
23 novembre

TARIF

312 €HT

CONTACTS

Montivilliers
Sandrine QUEFFRINEC
Tél: 0232795583

Fax :02 35305378
squeffrinec@ccicaux-formation.com

Lillebonne/Fécamp
Patricia DEALET
Tél: 02 3538 57 67

Fax :02 3538 36 74
pdealet@ccicaux-formation.com

Prévenir les difficultés et gagner un temps précieu X

LES OBJECTIFS

A l'issue de la formation, les participants seront capables de :

e Etre en mesure de répondre rapidement a une consultation du marché
public

e Savoir organiser sa réponse : aspects administratifs et aspects techniques
e Savoir décrypter la publicité, en sortir les données essentielles

e Se servir des plates formes informatisées et dédramatiser 'usage
électronique des procédures de réponse

DEROULEMENT ET PROGRAMME

VISITE RAPIDE DES TEXTES
= Rappel du contexte juridique
= Rappel du code des marchés : appels d'offres et procédures adaptées
= Rappel sur les modalités de réponses

PRESENTATION DES OUTILS DE REPONSE

= Aspects administratifs

@ Ou trouver les documents administratifs : les DCs (déclarations des
candidats)

s Comment les lire et les utiliser
@ Quelles sont les piéces a produire et les piéces inutiles
@ Quelques piéges a éviter

= Aspects techniques
s Comment produire son offre
@ Documents a joindre
o L’ordre des pieces

APERCU SUR LA SUITE DU PROCESSUS APRES REPONSE
= Les méthodologies d’analyses faites par les décideurs
= Les points qui constituent le plus d'intérét pour les décideurs

DEMATERIALISATION DES REPONSES
= Les grands principes
= |’usage des plates-formes électroniques
= Comment répondre de fagcon dématérialisée

L'étude des différents points du programme donnera lieu a différents échanges,
guestions réponses, et exemples d’'application
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